' Handwerkskammer
Heilbronn-Franken

Informationsverarbeitung

Inhalte

= Betriebliche Fallbeitspiele bearbeiten mit
Hilfe von « Textverarbeitung e
Tabellenkalkulation »
Prasentationstechniken
Gezielte Recherchen im Internet
durchfiihren sowie Informationen
systematisch bewerten und aufbereiten
Den betrieblichen Nutzen von z.B. « Inter-
und Intranet « sozialen Netzwerk « E-
Business/E-Government aufzeigen und
damit verbundene Risiken einschatzen
IT-Sicherheit « Basisschutz der IT-
Infrastruktur kennenlernen « Manahmen
zum Notfallmanagement kennen «
Datensicherung organisieren und
durchfiihren - Datenschutz gewahrleisten,
aktuelle gesetzliche Bestimmungen
berlicksichtigen

Zugangsvoraussetzungen

Bitte beachten Sie, dass die Teilnahme an diesem
Lehrgang der Fachstufe nur bei Vorliegen der fachlichen
Voraussetzungen moglich ist. Die Fachstufe setzt
grundlegende Kenntnissen und Fertigkeiten des
entsprechenden Berufes oder verwandter Berufe
voraus.

Sie miissen deshalb die Kenntnisse der Grundstufe
besitzen.Vergleichen Sie dazu bitte unsere Angebote
der Grundstufe im jeweiligen Beruf.

Wenn Sie Fragen haben oder eine Beratung wiinschen,
rufen Sie uns gerne an!

Ort BTZ Bildungs- und Technologiezentrum
der Handwerkskammer Heilbronn-Franken

WannenackerstralRe 62

74078 Heilbronn

Anmeldung und Beratung

Carmen Fuder

Telefon: 07131 791-2708

Telefax: 07131 791-2581

E-Mail: carmen.fuder@btz-heilbronn.de
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