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Digitale Auftragsbearbeitung

Auftragsbearbeitung mit dem PC, das hei8t mehr Zeit fiir das Wesentliche - sich intensiver um die Kunden
kiimmern, bei Angeboten schneller und besser sein als andere, prazises Einschidtzen von Projektkosten fiir eine
optimale Kalkulation.

Inhalte Zugangsvoraussetzungen

= Stammdaten (Kundenstamm, Grundkenntnisse mit dem PC und grundsitzliche
Lieferantenstamm) Kenntnisse in der Auftragsbearbeitung.
Auftragsbearbeitung
Angebot kalkulieren
Auftrag auf der Basis eines Angebots Hinweise

Auftrag erfassen und bearbeiten
Rechnung erstellen
Artikelverwaltung

Unterrichtet wird mit der Software Lexware.

Ort Bildungs- und Technologiezentrum
WannenackerstraRRe 62
74078 Heilbronn

Anmeldung und Beratung

Vanessa Betz

Telefon: 07131 791-2710

Telefax: 07131 791-2750

E-Mail: Vanessa.Betz@btz-heilbronn.de
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